                                                                             Приложение № 1

к Закону Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области»

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ,

НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Населенный пункт ____________________________________________

(город, поселок, село и др.)

__________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего учет)

__________________________________________________________________

Начата __________________ 20___ г.

Окончена ________________ 20___ г.

	N

п/п
	Дата
поступления
заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес места жительства
	Решение органа, осуществляющего учет
	Сообщение заявителю 
о принятом решении
	Примечание

	   1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Примечание:  Сокращения записей в книге не допускается.

1.. Порядковый номер записи в книге указывается в графе "№ п/п" (номер по порядку). Записи в книгу регистрации заявлений вносятся последовательно в порядке поступления документов в орган, осуществляющий учет. Одна запись в книге учета входящих документов соответствует одному пакету документов, необходимых для принятия решения органом, осуществляющим учет.

2. В графе "Дата поступления заявления" проставляется фактическая дата приема (регистрации) заявлений и документов.

3. В графе "Фамилия, имя, отчество заявителя" указываются данные о заявителе или законном представителе заявителя (для недееспособных граждан): фамилия, имя, отчество, документ, удостоверяющий личность и его реквизиты.

4. В графе "Адрес места жительства" указывается почтовый адрес помещения, занимаемого заявителем на дату обращения в орган, осуществляющий учет.

5. В графе "Решение органа, осуществляющего учет" указывается дата и номер решения этого органа.

6. В графе "Сообщение заявителю о принятом решении" указывается дата и номер письма заявителю.

7. Графа "Примечание" заполняется при необходимости.
                                                                            Приложение № 2

к Закону Кировской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кировской области»

КНИГА

УЧЕТА ГРАЖДАН, НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ

Населенный пункт ____________________________________________

(город, поселок, село и др.)

__________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего учет)

__________________________________________________________________

Начата _____________ 20__ г.

Окончена ___________ 20__ г.

	N

п/п
	Фамилия, имя, отчество принятого на учет заявителя
	Cостав семьи

(Ф.И.О. полностью)
	Адрес места жительства. Срок про-живания
	Характе-ристика занимаемого жилого помещения
	Основание постановки
на учет
	Решение 
о постановке
на учет
	Включен в список граждан
	Когда принято решение о

предоставлении жилого помещения
	Решение о снятии с учета 
	Основание снятия
с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

1. Порядковый номер записи в книге указывается в графе "№ п/п" (номер по порядку). Записи в книгу учета 

граждан вносятся последовательно в порядке поступления документов в орган, осуществляющий учет. 

2. В графе "Фамилия, имя, отчество принятого на учет заявителя» полностью указывается фамилия, имя, 

отчество принятого на учет заявителя.

3. В графе "Состав семьи (Ф.И.О. полностью)" полностью указываются фамилия, имя, отчество членов семьи, ее состав, родственные отношения, возраст, и период совместного проживания с заявителем.

4. В графе "Адрес места жительства. Срок проживания" указывается адрес места жительства заявителя, а 

также срок проживания в данном населенном пункте.

5. В графе «Характеристика занимаемого жилого помещения» указывается краткая характеристика 

занимаемого жилого помещения:  площадь, степень благоустройства, износ и т.д.

6. В графе "Основание к постановке на учет" указывается предусмотренное законодательством основание, 

в соответствии с которым было принято решение о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

        7.  В графе "Решение о постановке на учет" указывается дата и номер решения органа, осуществляющего учет.

        8.  В графе "Включен в список граждан" указывается дата включения в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях и номер очереди в списке.

        9.   В графе "Когда принято решение о предоставлении жилого помещения" указывается дата и номер решения о предоставлении жилого помещения и срок заселения.

       10.  В графе "Решение о снятии с учета" указывается дата и номер решения о снятии с учета заявителя, принятого органом,  осуществляющим учет.

11. В графе "Основание снятия с учета" указывается предусмотренное законодательством основание, принятия решения о снятии с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении заявителя.
